MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
PRO-REITORIA DE ADMINISTRAGCAO

PORTARIA NORMATIVA N2 01/2024/PROAD, DE 5 DE DEZEMBRO DE 2024.

Dispde sobre a delegagdo de
competéncias as gestoras e gestores
dos setores vinculados a Pré-Reitoria
de Administragao.

O PRO-REITOR DE ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA
CATARINA, no uso de suas atribuicOes estatutarias e regimentais e, considerando o que
consta na Portaria Normativa n? 487/2024/GR, de 12 de agosto de 2024 e, considerando a
necessidade de utilizacdo da delegacdo de competéncia como instrumento de
descentralizagdo administrativa, com o objetivo de assegurar maior celeridade as decisdes,

RESOLVE:

Art. 12 Delegar competéncia a direcdo do Departamento de Compras
(DCOM) para:

| — assinar atas de registro de precos voltadas para aquisicdo de materiais;

Il — assinar notas de solicitacdo de empenho, como ordenador de despesas,
na sua area de atuacao;

Il — autorizar processos de importacdo de materiais, observados os
procedimentos necessarios;

IV — autorizar processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo referente
as aquisicoes;
V — autorizar pedido de adesGes a atas de registro de precos da UFSC

referente as aquisicoes;

VI-indicar nomes de servidores técnico-administrativos e/ou docentes para
fazerem parte de comissao julgadora de processo administrativo, na sua area de atuacao;
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VIl — responsabilizar-se pela analise da defesa prévia, quando enviada por
licitante ou contratado em processo administrativo, e atuar como instancia recursal,
realizando a analise de eventuais recursos interpostos, dentro de sua area de atuacao,
conforme as diretrizes estabelecidas em portaria especifica;

VIII — encaminhar a Procuradoria Federal junto a UFSC, os processos de
dispensa e inexigibilidade de licitacdo, para consulta juridica;

IX — atuar como autoridade competente no que diz respeito as aprovacdes
dispostas na Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022, da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia, e suas atualizac¢des;

X — atuar como autoridade competente no que diz respeito as aprovacgdes
dispostas no paragrafo 52 do artigo 62 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 65, de 7 de
julho de 2021, da Secretaria Especial de Desburocratizagdo, Gestao e Governo Digital da
Secretaria de Gestdo do Ministério da Economia, e suas atualizag¢des;

XI — designar, por meio de portarias, os fiscais de contratos administrativos
referentes as aquisicdes;

XIl — designar, por meio de portarias e quando pertinente, a equipe de
planejamento para atuacdo na fase interna dos processos que visam a aquisicdo de
materiais no ambito da UFSC, respeitando a segregacdo de funcdes existente;

XIll — cadastrar as unidades requisitantes, analisar as demandas de
contratacdo encaminhadas a serem inseridas no Plano Anual de Contratagdes e aprovar os
itens para posterior andlise da autoridade competente.

Art. 22 Delegar competéncia a direcdo do Departamento de Contratos (DPC)
para:

| —assinar atas de registro de precos voltadas para a contratacao de servicos,
na sua area de atuacdo, com a excecdo de obras e servicos e engenharia;

Il — autorizar processos de dispensa e inexigibilidade de licitacdo referente
as contratacgodes;

Il — autorizar pedido de adesdes a atas de registro de precos da UFSC
referente as contratacdes;
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IV —assinar notas de solicitagdo de empenho, como ordenador de despesas,
na sua area de atuacao;

V —indicar nomes de servidores técnico-administrativos e/ou docentes para
fazerem parte de comissao julgadora de processo administrativo, na sua area de atuacao;

VI — responsabilizar-se pela analise da defesa prévia, quando enviada por
licitante ou contratado em processo administrativo, e atuar como instancia recursal,
realizando a andlise de eventuais recursos interpostos, dentro de sua drea de atuacdo,
conforme as diretrizes estabelecidas em portaria especifica;

VIl — designar, por meio de portarias, os gestores e fiscais de contratos
administrativos referentes as contratacdes e concessoes de espaco fisico;

VIlI — designar, por meio de portarias, a equipe de planejamento para
atuacdo na fase interna dos processos que visam a contratacdo de servigos terceirizados e
concessdes de espaco fisico no ambito da UFSC, respeitando a segregacdao de funcgdes
existente;

IX — atuar como autoridade competente no que diz respeito as aprovagdes
dispostas na Instrucdo Normativa SGD/ME n2 94, de 23 de dezembro de 2022, da Secretaria
Especial de Desburocratizacdo, Gestdo e Governo Digital da Secretaria de Gestdo do
Ministério da Economia, e suas atualizacoes;

X — atuar como autoridade competente no que diz respeito as aprovacdes
dispostas no paragrafo 52 do artigo 62 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n@ 65, de 7 de
julho de 2021, da Secretaria Especial de Desburocratizacdo, Gestao e Governo Digital da
Secretaria de Gestao do Ministério da Economia, e suas atualiza¢des;

Xl — cadastrar as unidades requisitantes, analisar as demandas de
contratacdo encaminhadas a serem inseridas no Plano Anual de Contratacdes e aprovar os
itens para posterior andlise da autoridade competente.

Art. 32 Delegar competéncia a direcdo do Departamento de LicitagGes (DPL)
para:

| — homologar os certames licitatdrios e as dispensas eletrénicas realizados
no ambito da UFSC;

Il — adjudicar itens dos certames licitatorios e as dispensas eletronicas

realizados no ambito da UFSC;
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[l — decidir os recursos administrativos interpostos no ambito das disputas
licitatdrias realizadas pela UFSC;

IV — revogar e/ou anular certames licitatérios e dispensas eletronicas,
segundo os interesses da UFSC;

V —encaminhar os cadastros de reservas originados nos pregdes eletronicos
tipo registro de pregos realizados no ambito da UFSC, para fins de cadastro no sistema
SIASG;

VI — designar pregoeiro e equipe de apoio para os processos licitatorios na
modalidade Pregdo;

VIl — designar agente de contratacdo e equipe de apoio para os processos
licitatorios nas modalidades Leildo e Concorréncia;

VIl — indicar nomes de servidores técnico-administrativos e/ou docentes
para fazerem parte de comissao julgadora de processo administrativo, na sua area de
atuacao;

IX — responsabilizar-se pela analise da defesa prévia, quando enviada por
licitante ou contratado em processo administrativo, e atuar como instancia recursal,
realizando a andlise de eventuais recursos interpostos, dentro de sua drea de atuacao,
conforme as diretrizes estabelecidas em portaria especifica;

X—encaminhar a Procuradoria Federal junto a UFSC os processos de licitagdo
para consulta juridica.

Art. 42 Delegar competéncia a dire¢ao do Departamento de Gestdo de Bens
Permanentes (DGP) para:

| — assinar termos de depdsito de bens modveis do Conselho Nacional de
Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico (CNPq), da Coordenacdo de Aperfeicoamento de
Pessoal Docente (CAPES); da Fundacdo de Amparo a Pesquisa e Inovacdo do Estado de
Santa Catarina (FAPESC), e demais 6rgdos de fomento;

Il — assinar como primeiro depositario os processos de recebimento de bens
do CNPq;
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[Il — assinar documentos relacionados a instrugdo processual de doagdes,
cessoes, transferéncias e demais movimentacdes de bens mdveis para a UFSC, exceto
guando houver exigéncia de assinatura da autoridade maxima da Instituicao;

IV — assinar documentos relacionados a instru¢dao processual de
desfazimentos de bens mdveis da UFSC, exceto quando houver exigéncia de assinatura da
autoridade maxima da Instituicdo;

V — designar, por meio da emissdao de portarias, os servidores técnico-
administrativos e/ou docentes indicados pelos agentes patrimoniais natos, para comporem
comissdo para avaliacdo de bens referentes aos processos de recebimento e desfazimento
de bens moveis;

VI - constituir as comissdes de inventario fisico e financeiro anual do
Almoxarifado Central e do Almoxarifado da Prefeitura do Campus;

VIl — designar, por meio da emissao de portarias, os servidores indicados
pelos agentes patrimoniais natos para exercerem a fungdo de agentes patrimoniais
setoriais;

VIl — informar, em nome da UFSC, a existéncia de equipamentos de
informatica, eletroeletronicos, pecas-parte ou componentes classificados como inserviveis,
disponiveis para reaproveitamento.

Art. 52 Delegar competéncia a coordenacdo da Coordenadoria de Projetos e
Contratos Fundacionais (CPC) para:

| — designar, por meio de portarias, os fiscais de convénios, acordos de
cooperacao, termos de execugdo descentralizada e outros instrumentos congéneres da
Universidade Federal de Santa Catarina (UFSC).

Art. 62 Designar o Diretor do Departamento de Compras (DCOM), o Diretor
do Departamento de LicitacGes (DPL) e o Diretor do Departamento de Contratos (DPC)
como servidores processantes, isto é, que poderdo autuar processos administrativos para
apuracdo de eventuais descumprimentos contratuais por fornecedores, na sua area de
atuacdo, de acordo com defini¢cdes de portaria especifica.

Art. 72 Excluem-se do contexto desta Portaria Normativa os processos
relacionados as atividades do Hospital Universitario (HU).
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Art. 82 Revogar a Portaria Normativa n? 1/PROAD/2023, de 31 de maio de
2023.
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