SERVICO PUBLICO FEDERAL
UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
Pro-Reitoria de Administracdo - PROAD
Departamento de Licitacdes - DPL
Av. Desembargador Vitor Lima, n° 222, 5° andar, Prédio da Reitoria 2
Bairro Trindade — Florian6polis/SC — CEP 88.040-400
CNPJ/MF n° 83.899.526/0001-82
Website: www.licitacoes.ufsc.br

ATRIBUICOES DA CHEFIA DO SETOR DE LICITAGOES

a)

b)

f)
)

h)

)

Prestar todo o suporte necessario aos pregoeiros do Departamento no que tange ao
sistema eletronico COMPRASNET e a procedimentos de conducado do certame;

Auxiliar a Direcdo do DPL na elaboracdo de respostas aos recursos oriundos dos
certames na modalidade de pregéao eletrénico, quando solicitado;

Prestar atendimento aos licitantes e ao publico externo no que tange aos processos
licitatorios, seguindo as diretrizes do DPL;

Apoiar a Dire¢do do DPL nas atividades condizentes e naquilo que for solicitado em
auxilio as demais funcdes do Departamento;

Capacitar novos servidores, sempre que necessario, no que tange ao desenvolvimento
das atribuicdes de pregoeiro;

Executar as atividades de pregoeiro;

Desenvolver rotinas, metodologias e didaticas junto a equipe de pregoeiros do
Departamento, de modo a manter em constante processo de aprimoramento as
atividades inerentes aos certames licitatérios, com vistas a celeridade processual
esperada pela Instituicao;

Atuar conjuntamente com a Direcdo do DPL nas atividades que sejam necessarias ao
aprimoramento do fluxo e rotinas envolvidas na execucéo da fase externa do processo
licitat6rio realizado pela UFSC;

Atuar em processos administrativos instaurados no ambito do DPL;

Exercer a chefia imediata perante a equipe de pregoeiros do DPL.
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