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ATRIBUICOES DO SERVIDOR NA DIVISAO DE APOIO ADMINISTRATIVO - DAA/DPL

Atuar em processos administrativos sempre que designado.
Auxiliar nas rotinas das demais estruturas do DPL, sempre que solicitado.
Prestar atendimento ao Publico sempre que necessario, seja ele interno ou externo.

Realizar atividades protocolares sempre que necessario.
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Executar o0s servicos externos do DPL, tais como entrega e coleta de
documentos/processos/outros que Ihe forem solicitados.

f. Realizar trabalhos diversos que lhe forem solicitados, tais como organizacdo de
ambientes.

g. Verificar as correspondéncias via malote, quando necessario.
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